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3.3. Содержание программы 
 
1. Система управления персоналом организации 
Организационная структура и системы обеспечения управления персоналом. 
Принципы и методы управления персоналом. 
 
2. Документационное обеспечение работы с персоналом 
Ведение организационной и распорядительной документации по персоналу. 
Ведение документации по учету и движению кадров. 
Порядок оформления трудовых книжек. 
 
3. Организационные методы по обеспечению персоналом организации 
Сбор информации о потребностях организации в персонале. 
Поиск, привлечение, подбор и отбор персонала. 
 
4. Оценка и аттестация персонала 
Организация и проведение оценки и аттестации персонала. 
 
5. Профессиональное развитие персонала 
Организация и проведение мероприятий по развитию и построению профессиональной 

карьеры персонала. 
Организация обучения персонала. 
Организация адаптации и стажировки персонала. 
 
6. Организация труда и оплаты персонала 
Организация труда персонала. 
Оплата труда персонала. 
 
7. Организация корпоративной и социальной политики 
Управление социальным развитием организации. 
Разработка планов и программ социального развития организации. 
Стимулирование труда персонала. 
 
8. Основы операционного и стратегическое управление персоналом организации 
Технологии управления персоналом в организации. 
Стратегия управления персоналом. 
Элементы и методы планирования персонала. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


